GUTE OFFICE-FEE GESUCHT!
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Supremeswrt — Eventagentur, Surfschule und Surfshop in einem — vergibt ab sofort eine Stelle als:

EINE(N) OFFICE-MANAGER(IN)

TEILZEIT / 20 - 30 STUNDEN DIE WOCHE (SAISONBEDINGT)

Vollgas-Event- und Marketing-Agentur sucht gute Office-Fee! Werde mit Kreativitat und Orga-Skills unser*e Retter*in im
turbulenten Arbeitsalltag voller Crewlove. Egal, ob in der muggeligen Eventlocation , Kleiner Speicher” oder auf einem unserer
mitreiBenden Festivals — mit deinem Gespur fur Struktur und Kommunikation behaltst du selbst im buntesten Trubel der
Never-Stop-Playing-Bande den noétigen Durchblick.

Du willst sofort Good Vibes a la Supremesurf? Wir haben da was vorbereitet. Entdecke den Pangea-Wahnsinn und lausche einem
Teil des Teams beim Schwdrmen: https://www.yocutube.com/watch?v=dmP5sPZlacE&t=8s&frags=pl,wn
oder stober’ dich durch unsere anderen Projekte. https://bit.ly/2UO5wGg.

WAS DU MITBRINGST:

- eigenverantwortliche, strukturierte Arbeitsweise und Team Skills
- Schnelle Auffassungsgabe
- Kommunikationsstdrke und Kreativitdt
- Sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
- Sicherer Umgang mit MS-Office
- Fithrerschein Klasse B
- Wichtiger als eine lange Liste an Referenzen: Engagement, Teamfahigkeit
und Begeisterungsfahigkeit

UNSERE BENEFITS:
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verantwortungsvolle
Position
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Work-Life-
WAS DICH ERWARTET: Balance

Verwaltung und Betreuung der Eventlocation ,Kleiner Speicher”
Begriiung und Betreuung von Kunden und Besuchemn

Betreuung des Telefons sowie des digitalen und analogen Posteingangs

- Ablage- und Dokumenten-Management

- Beschaffungsmanagement (z.B.: Bestellung von Biiroartikeln, Getrdnken oder Catering)
- Bewirtung bei Kunden-Meetings

Terminkoordinierung

Travel-Management (z.B.: Buchung von Unterkiinften und Transportméglichkeiten)
Recherche-Tétigkeiten

Unterstiitzung bei allgemeinen Burotatigkeiten fur den Bereich Event-Management
(z.B.: Erstellung von Ubersichten und Kommunikation mit Partnern und Helfern)
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hautnah Festivalluft
schnuppern

Das Interesse an Sport, Wassersport, Wellenreiten, Kite- und/oder Windsurfen ist keine Voraussetzung,

aber hilfreich - nicht nur damit du in der Mittagspause mitreden kannst.

Na? Interessiert? Dann schick’ deinen Lebenslauf und ein simples Selfie-Bewerbungsvideo an eva@supremesurf.de, lass’ ganz old-
school den Briefboten die Arbeit ibernehmen oder komm einfach persénlich im Shop ldngs:

SUPREMESURF, AM STRANDE 2E, 18055 ROSTOCK

Denke bitte daran, uns deinen verflgbaren Zeitrahmen und frithstméglichen Einstiegstermin mitzuteilen!
Wir freuen uns wie wild auf deine Bewerbung!

bis dahin:

NEVER STOP PLAYING



